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KAUNO R. GARLIAVOS JONUCIU PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno r. Garliavos Jonuc¢iy progimnazijos elektroninio dienyno (toliau — e-dienyno)
tvarkymo nuostatai parengti remiantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ir Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu.

2. Tvarka papildoma ir/ar kei¢iama Kauno r. Garliavos Jonuciy progimnazijos
direktoriaus jsakymu.

3. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis progimnazijos direktorius, direktoriaus
pavaduotojos ugdymui, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai ir sveikatos priezitiros

specialistas.

1. ORGANIZACINE STRUKTURA

4. Direktorius jsakymu iki mokslo mety pradzios paskiria e-dienyno administratorius,
atsakingus uz e-dienyno administravimg ir archyvavima.

5. Uz Sios Tvarkos reikalavimy laikymosi priezilirg atsakingas mokyklos direktorius, o jo
nedarbingumo laikotarpiu e-dienyno administratoriai.

6. Progimnazijos e-dienyno administratoriai atlieka Sias funkcijas:

6.1. Iki rugséjo 5 d. istrina buvusias 8-as klases ir suformuotas grupes e-dienyne.

6.2. Iki rugséjo 10 d. suveda e-dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases, grupes,
mokinius, mokytojus, klasiy auklétojus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir pedagogy
duomeny bazés duomenimis.

6.3. Iki rugséjo 15 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraso triikstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy auklétojus.

6.4. Ikirugs¢jo 10 d. naujiems vartotojams skiria prisijungimo vardus ir slaptazodzius.

6.5. Nustatytu laiku konsultuoja mokytojus ir klasiy auklétojus e-dienyno naudojimo
Klausimais.

6.6. ISduoda mokytojams, klasiy auklétojams, mokiniams ir jy tévams Kkreipiantis

asmeniskai arba el. paStu naujus prisijungimo vardus ir slaptazodzius vietoj pamesty.



6.7. E-dienyne mokinio dokumentuose atlieka atitinkamus jraSus, kai mokinys pereina ]
kitg klasg.

6.8. E-dienyne mokinio dokumentuose atlieka atitinkamus jrasus, nurodant teisés akto Nr.,
pavadinima, data, apie mokinj, kuris pereina j kita mokyklag ar dél kity priezasCiy iSeina iS
progimnazijos.

6.9. Pasibaigus ugdymo laikotarpiui (pusmeciui, metams) ,,uzrakina“ jraSytus jvertinimus
ne veliau kaip per 10 darbo dieny. Jei ,uzrakinus“ elektroninj dienyng nustatoma klaida,
»atrakinimo® faktas fiksuojamas surasant laisvos formos aktg, kuris saugomas kartu su mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine.

6.10. Teikia pasitlymus programinés jrangos teikéjui dél e-dienyno funkcijy tobulinimo.

7. Direktorius atlieka Sias funkcijas:

7.1. Rastu informuoja progimnazijos bendruomeng e-dienyno diegimo klausimais.

7.2. UZztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma.

7.3. Operatyviai sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines

problemas.

I11. INFORMACINE STRUKTURA

8. MOKYKLOS SARASAI:
8.1. Vadovybé ir specialistai.
8.2. Mokytojai.

8.3. Klasés.

8.4. Grupes.

8.5. Mokiniai.

8.6. Mokiniy tévai.

9. DIENYNO DUOMENYS:
9.1. Dienynas.

9.2. Pravestos pamokos.

9.3. Mokytojy pavadavimai.
9.4. Mokytojy teminiai planai.
9.5. Praleidimy pateisinimas.
9.6. Atleidimo dokumentai.
9.7. Mokiniy dokumentai.

9.8. Atsiskaitomieji darbai.
9.9. Integruotos pamokos.

10. VERTINIMU KEITIMAL:



10.1.
10.2.

Periody vertinimai.

Pamoky vertinimai.

11. INDIVIDUALI PAZANGA:

11.1. Kompetencijos.

11.2. Jsivertinimo anketos.

12. NEFORMALUS SVIETIMAS:

12.1.
13.
13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.
13.6.
13.7.
13.8.
14.
14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.
14.7.
14.8.
14.9.
14.10.
14.11.
15.
15.1.
15.2.
15.3.
16.
16.1.
16.2.
16.3.

Grupés.

NUSTATYMAL:
Vertinimo sistemos.
Vertinimy bisenos.
Dalykai.

Atostogy datos.
Neformalusis Svietimas.
Laikotarpiai.

Pamoky laikai.

Socialin¢ — pilietiné veikla.
PAPILDOMI DUOMENYS:
Pagyrimai / Pastabos.
Dokumenty saugykla.
Ugdymo planas.

Sveikatos duomenys.
Fiziniy rodikliy kategorijos.
Grupiy fiziniai rodikliai.
Klasiy veiklos.

Tévy susirinkimai.

Klasiy gimtadieniai.
Rastiné.

Nekontaktinés valandos.
TVARKARASCIAL:
Mokytojy tvarkarasciai.
Klasiy tvarkarasciai.
Tvarkarasc¢io pakeitimai.
ATASKAITINES VEIKLOS:
Ataskaitos.

Ménesiy perziiira.

Trimestrai / Pusmeciai.



16.4. Mokiniy registras.
17. KITA:

17.1. PraneSimai.

17.2.  Apklausos.

17.3. Forumai.

17.4. Asmeniniai duomenys.
17.5. Pridéti vaika.
17.6. Dokumentai.
17.7. Rekvizitai.

18. BIBLIOTEKA:

18.1. Mano knyga.

I11. FUNKCINE STRUKTURA

19.  Rugséjo 1-15 d. e-dienyno parengiamuosius darbus atlieka:

19.1. Dalyky mokytojai:

19.1.1. Dalyvauja  progimnazijos e-dienyno  administratoriaus  organizuojamose
konsultacijose.

19.1.2. Korektiskai uzpildo elektroninio pasto adresa ir kitus asmeninius duomenis
(rekomenduojama).

19.1.3. Iki rugséjo 15 d. sukuria savo mokomojo dalyko grupes, tvarkaras¢ius.

19.1.4. Kilus neaiskumams, problemoms nedelsiant kreipiasi | progimnazijos e-dienyno
administratoriy vidiniais praneSimais.

19.2. Klasiy auklétojai:

19.2.1. Dalyvauja  progimnazijos e-dienyno  administratoriaus  organizuojamose
konsultacijose.

19.2.2. Tki rugsejo 20 d. patikrina informacija apie klas¢je besimokanc¢ius mokinius.

19.2.3. Iki rugséjo 15 d. informuoja mokinius apie galimybe naudotis e-dienynu, perduoda
prisijjungimo vardus ir slaptazodZius.

19.2.4. 1ki spalio 1 d. surenka prasymus tévy (globéjy), kurie neturi galimybés prisijungti
prie e-dienyno ir pageidauja gauti spausdintas ataskaitas.

19.2.5. Operatyviai rastu  informuoja progimnazijos e-dienyno administratoriy apie
pastebétas klaidas.

19.2.6. UzZtikrina, kad auklétiniai korektiSkai uzpildyty asmeninius duomenis (elektroninio
pasto adresa, telefona, namy adresa, gimimo datg).

19.2.7. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma (periodiskai keicia slaptazodj),

duomenis ] sistemg suveda patys.



19.2.8. Du kartus per pusmetj duoda mokiniams pildyti individualios pazangos jsivertinimo
anketas.

19.2.9. Visu metus pildo socialing — pilieting veikla.

20.  Elektroninio dienyno pildymas

20.1. Visi dalyky mokytojai vykdo Sias funkcijas:

20.1.1. Kiekvieng darbo dieng | e-dienyng suveda tikslius duomenis apie mokiniy gautus
jvertinimus ir lankomumag, pamokos turinj, namy darby uzduotis.

20.1.2. Ne veliau kaip pries savaite suderina su mokiniais kontroliniy darby datg ir ja
fiksuoja e-dienyne.

20.1.3. Fizinio ugdymo mokytojai uzpildo mokiniy fizinius rodiklius, pasiektus rudenj ir
pavasarij.

20.1.4. Pavaduojantis mokytojas per e-dienyno meniu punkta ,,Mano pavadavimai“ suveda
duomenis apie mokiniy pazangumg ir lankomuma uz pavaduojamaji mokytoja.

20.1.5. TIki ménesio 5 dienos patikrina, ar jrasai (lankomumas, pazangumas, pavaduojanciy
mokytojy jrasai) e-dienyne teisingi, ir patvirtina, kad praéjusio ménesio duomenys teisingi ir nebus
keic¢iami (,,uzbaigia ménesj*).

20.1.6. D¢l duomeny pakeitimo uzrakintose e-dienyno srityse rastu  kreipiasi |
progimnazijos e-dienyno administratoriy, kuris kartu su direktoriumi priima sprendima dél leidimo
keisti duomenis. Mokytojai, gave leidimg keisti duomenis, iStaiso praSyme nurodytg klaidg ir apie
tai vidiniu praneSimu informuoja mokinj ir jo tévus.

20.1.7. Vidiniais prane§imais susirasinéja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy auklétojais.

20.1.8. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptumg (periodiskai keicia slaptazodi),
duomenis ] sistemg suveda patys.

20.1.9. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, uzpildo ir kartu su administratoriumi patikrina
ugdymo apskaitg e-dienyne ir redaguoja tvarkara$cio galiojimag laika.

17.2. Klasiy auklétojai:

17.2.1. Analizuoja mokiniy lankomuma, pazanguma, naudojimosi e-dienynu efektyvuma.

17.2.2.Ne reCiau kaip karta per 2 savaites jveda dokumentus, kuriy pagrindu yra
pateisinamos praleistos mokiniy pamokos.

17.2.3. Mokiniy, pagal progimnazijos direktoriaus jsakymg pamoky metu iSvykusiy
olimpiadas, konkursus, varzybas, edukacinius uzsi€émimus, kultiirinius renginius nedalyvavimas

(1313

pamokose elektroniniame dienyne neZymimas ,,n".“.

17.2.4. Atsizvelgdami  tévy prasSymus, ataskaitas apie mokinio pasiekimus bei lankomuma
1Sspausdina kas ménesj (rekomenduojama 20 d.) ir pasibaigus pusmeciui.

17.2.5. RaSo mokiniams pagyrimus ir pastabas.



17.2.6. Iveda informacijg apie planuojamus tévy susirinkimus.

17.2.7. Pildo jrasus meniu punktuose: ,,Klasiy veiklos®.

17.2.8. Esant butinybei raStu informuoja mokiniy tévus apie e-dienyne teikiamas
papildomas paslaugas.

17.2.9. Operatyviai informuoja progimnazijos e-dienyno administratoriy apie bitinus
atlikti pakeitimus, nurodydami direktoriaus jsakymo Nr., datg, jeigu mokinys iSbrauktas i$ sarasy.

17.2.10. Paruosia e-dienyno ataskaitas i§ progimnazijos iSeinantiems mokiniams.

17.2.11. Formuoja savo klasés ataskaitas.

17.3. Sveikatos prieziiiros specialistas ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety
pradzios suraso j e-dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis.

17.4. Socialinis pedagogas:

17.4.1. .Stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma.

17.4.2. Stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, pazanguma, gautas pastabas.

17.5. Progimnazijos e-dienyno administratoriai:

17.5.1. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui leidus, atrakina e-dienyng pagal pateiktus
dalyky mokytojy ir klasés auklétojy prasymus rastu.

17.5.2. Pasibaigus pusmeciams ir mokslo metams, atspausdina klasés pazangumo ir
lankomumo ataskaitas (mety kokybés ataskaitas) ir pateikia direktoriaus pavaduotojoms ugdymui.

17.5.3. Pasibaigus mokslo metams i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné*.

17.5.4. Esant galimybei vykdo duomeny mainus tarp elektroninio dienyno ir Mokiniy
registro

17.6. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui:

17.6.1. Kiekvieng darbo dieng ] e-dienyna jveda duomenis apie pavaduojancCius ir
pavaduojamus mokytojus, konkrecias klases ir pavadavimo terminus.

17.6.2. Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj, patikrina
ir priima per mokslo metus tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg e-dienyne.

17.7. Progimnazijos direktorius:

17.7.1. Uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

17.7.2. Jsakymu papildo ir/ar keicia dienyno tvarkymo nuostatus.

IV. DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI

18. Klasés auklétojas:



18.1. Pasibaigus mokslo metams i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyrius ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, isspausdintuose lapuose pasiraso ir perduoda
administratoriui.

18.2. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. 5-8 klasiy
mokiniai pasiraso instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai jsegami j atskirai
suformuotg byla:

18.2.1. ISvyky, ekskursijy instruktazo paraSai saugomi sekretoriate.

18.2.2. Klasiy mokiniy sgrasai su mokiniy parasais dél supazindinimo su progimnazijos
darbo tvarkos taisyklémis, saugos instruktazai prie§ mokiniy atostogas saugomi klasiy bylose.

Administratorius:

18.3. Ataskaitas deda i bylg ir perduoda j archyva.

18.4. Kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng ir teisés akty nustatyta tvarka
atsako uz perkelty j skaitmening¢ laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiskuma.

19. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerija, Jsakymu Nr. ISAK-1385/V-49,
2009-07-03, Zin., 2009, Nr. 82-3436 (2009-07-11), i. k. 10920701SAK385/V-49 nustatyta laika.

V. PROGRAMINES JRANGOS REIKALAVIMAI

20. Progimnazija naudojasi elektroninio dienyno TaMo ,,Tavo Mokykla®“ programine
jranga.

21. Sistema veikia tinklalapio principu, t. y. duomenys jvedami ir perzitirimi naudojantis
interneto narSykle. Duomenys saugomi duomeny bazeje, kompiuteryje serveryje. Tame paciame
serveryje yra ir pati informacing sistema.

22. Prisijungti prie dienyno galima adresu http://www.tamo.lt.

23. Norint naudotis Sia sistema, kompiuteriuose nereikia diegti jokios papildomos
programinés jrangos — uztenka tik papras€iausios interneto narSyklés. Tik norint spausdinti
ataskaitas, reikalinga programa Adobe Reader.

24. Elektroniniam dienynui pildyti rekomenduojamos ziniatinklio narSyklés Google
Chrome (geriausiai veikianti), Internet Explorer, Mozilla Firefox ir kitos narSyklés arba mobiliyjy

telefony ,,Tamo iSmaniems* programelé.



V1. FINANSAVIMAS

25. Elektroninis dienynas finansuojamas i§ valstybés biudzeto mokinio krepsSelio lésy
skirty informaciniy komunikaciniy technologijy diegimui.
26. Elektroninio dienyno tvarkymas ir priezilira finansuojamas iS valstybés biudZeto

mokinio krepselio 1ésy skirty mokytojy darbo uzmokesciui.



